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Республике Бурятия
 Администрация муниципального образования

«Хоринский район» 

	671410,с. Хоринск

ул. Первомайская, д. 41                                           
	
	              Тел.(8 -30148) 22 -1 -86                                                  




постановление

с.Хоринск                                             № 101               от 26 марта 2009года.

"Об утверждении Положения о порядке формирования и контроля 
за выполнением муниципального задания"


Во исполнение пункта 3 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации , постановляю:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке формирования и контроля за выполнением муниципального задания.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2009 года.

Глава МО «Хоринский район»                          Б.В.Жамбалов

Проект внесен

МУ «ФЭУ»

23663

Утверждено

Постановлением Главы МО «Хоринский район»

№101 от 26 марта 2009 года

Положение
о порядке формирования и контроля за выполнением муниципального задания


1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок формирования и контроля за выполнением муниципального задания исполнительными органами местного самоуправления муниципального образования «Хоринский район» для подведомственных муниципальных учреждений.

1.2. Задание учредителя для муниципальных автономных учреждений муниципального образования «Хоринский район» (далее – МО «Хоринский район» формируется в соответствии с постановлением Главы МО «Хоринский район  от 21 июля 2008  №324.

1.3. Основные понятия и термины, используемые в целях настоящего Положения:

- муниципальное задание: документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему, условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг;

- исполнительный орган местного самоуправления: главный распорядитель бюджетных средств;

- отчетный период: квартал текущего финансового года, отчетный финансовый год.

1.4. Муниципальное задание и отчет о выполнении муниципального задания утверждаются руководителем уполномоченного исполнительного органа местного самоуправления.

2. Порядок формирования муниципального задания

2.1. Муниципальное задание разрабатывается  исполнительным органом местного самоуправления для подведомственных муниципальных учреждений на очередной финансовый год и плановый период (с последующим ежегодным уточнением задания) в целях оказания муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам и по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

2.2. Для формирования муниципального задания муниципальные учреждения до 01 марта текущего финансового года представляют в исполнительный орган местного самоуправления:

- информацию, необходимую для разработки муниципального задания;

- план по доходам и расходам по оказанию муниципальных услуг, предусмотренных на платной основе;

- отчет об исполнении муниципального задания и пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания за отчетный период согласно приложению N 2 к настоящему Положению.

2.3. Исполнительный орган местного самоуправления на основании информации, представленной муниципальными учреждениями в соответствии с пунктом 2.2. настоящего Положения, а также с учетом результатов оценки потребности в предоставлении муниципальных услуг формируют сводную информацию и до 1 апреля текущего финансового года представляют ее в муниципальное учреждение «Финансово-экономическое управление» (далее – МУ «ФЭУ») для формирования проекта бюджета муниципального образования «Хоринский район» (далее – местный бюджет) на очередной финансовый год .

2.4. Муниципальное задание подлежит уточнению:

- при составлении проекта местного бюджета на очередной финансовый год;

- в случае невыполнения муниципальным учреждением установленных показателей.

2.5. Исполнительный орган местного самоуправления в двухнедельный срок со дня доведения показателей сводной бюджетной росписи местного бюджета направляют муниципальным учреждениям уточненное муниципальное задание.

3. Порядок контроля за выполнением муниципального задания

3.1. Муниципальные учреждения, выполняющие муниципальное задание, ежеквартально, до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и до 1 февраля очередного финансового года представляют в структурные подразделения отчет об исполнении муниципального задания за соответствующий отчетный период в соответствии с приложением N 2 к настоящему Положению и пояснительную записку о результатах исполнения муниципального задания.

3.2 Исполнительный орган местного самоуправления ежеквартально, в течение 10 дней со дня получения сведений, указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка, и ежегодно, до 10 марта, проверяют и оценивают представленные отчеты и пояснительные записки на предмет фактического исполнения муниципального задания и возможной его корректировки, составляют свод оценок в целом и в разрезе однотипных муниципальных услуг.

3.3. Оценка представленных отчетов осуществляется по следующим критериям:

- полнота и эффективность использования средств местного бюджета  на исполнение муниципального задания;

- количество потребителей муниципальных услуг;

- количество предоставляемых муниципальных услуг;

- качество оказания муниципальных услуг (количественные характеристики качественных показателей оказания муниципальных услуг).

3.4. Оценка выполнения муниципальными учреждениями социально-бюджетной сферы муниципальных заданий и достижения требуемых количественных результатов производится в соответствии с постановлением Главы МО «Хоринский район» от 17.09.2007 N 252 "О перечне муниципальных услуг, по которым должен производиться учет  потребности  в их предоставлении».

3.5. Оценка выполнения показателей качества осуществляется в соответствии со стандартами качества предоставления муниципальных услуг, утвержденными исполнительным органом местного самоуправления в установленном порядке.

3.6. При проведении оценки вывод о невыполнении муниципального задания делается в случае невыполнения учреждением любого из предусмотренных муниципальным заданием показателя.

3.7. На основании произведенных оценок исполнительный орган местного самоуправления организует мониторинг исполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг и контроль за его исполнением.

Мониторинг исполнения муниципального задания осуществляется в целях:

- обеспечения соблюдения качественных и количественных параметров, указанных в муниципальном задании;

- оценки степени удовлетворенности получателей муниципальных услуг качеством их оказания;

- своевременного выявления и устранения ошибок и неточностей по исполнению муниципального задания.

Мониторинг и контроль исполнения муниципального задания осуществляются следующим образом:

- устанавливается периодичность проведения мониторинга и представления отчетов;

- используются следующие способы мониторинга: опросы потребителей, выходы на место выполнения муниципального задания, анализ отчетов и др.;

- используются следующие источники и способы сбора информации о выполнении муниципального задания: отчеты, личные дела клиентов, анкеты потребителей, жалобы потребителей, опыт судебно-административной практики и др.

3.8. Исполнительный орган местного самоуправления представляет сводный отчет об исполнении муниципального задания с приложением информации, указанной в пункте 3.3 настоящего Порядка, в МУ «ФЭУ».

3.9. На основании данных сводного отчета об исполнении муниципального задания МУ «ФЭУ» вправе при невыполнении муниципального задания принять решение об изменении финансового обеспечения муниципального задания.

3.10. Результаты оценки выполнения муниципальных заданий являются основанием для:

- подготовки МУ «ФЭУ» распоряжения о поощрении руководителей исполнительного органа местного самоуправления, обеспечивших достижение высокой результативности расходов местного бюджета ;

- подготовки руководителем исполнительного органа местного самоуправления решения о принятии мер воздействия к работникам и руководителям муниципальных учреждений за нарушение установленных требований к качеству муниципальных услуг.

Управляющий делами                                           Ч.Ц.Базардараев

Приложение N 1
к Положению 
о порядке формирования муниципального задания
                                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                                "__" ________ 200_ г.

_______________________________         _________      _______________________

(наименование комитета, управления)        (подпись)         (Ф.И.О. руководителя)

   МП

Муниципальное задание
____________________________________________________
(наименование муниципального учреждения)

1. Размер ассигнований на исполнение расходного обязательства (тыс.руб.)

______________________________________________________________________

    (согласно выписке из реестра расходных обязательств по расходным      обязательствам, исполнение которых необходимо для исполнения                        муниципального задания)

	Наименование
	Код
	

	1
	2
	3

	Наименование муниципальной услуги
	Н-1
	

	Категория получателей
	П-1
	

	Стандарт качества муниципальной услуги (реквизиты документа)
	Н-2
	

	Исполнительный орган местного самоуправления
	Н-3
	

	Начало действия задания (число,месяц,год) 
	Д-1
	
	
	

	Окончание действия задания (число,месяц, год)
	Д-2
	
	
	


	Наименование
	Код
	Показатели по годам

	
	
	факт
	план
	прогноз
	прогноз

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Количество получателей, всего (чел.)
	К-2
	
	
	
	

	Индикаторы качества
	
	
	
	
	

	Затраты на реализацию задания (тыс руб)
	З-1
	
	
	
	

	Расходы на одного получателя
	З-2
	
	
	
	


2. Порядок оказания муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам.*
3. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе, либо порядок их установления.**
4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения.***
5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.****
Таблицы заполняются  в соответствии со следующими правилами:

- в строке Н-1 указывается наименование муниципальной услуги;

- в строке Н-2 указываются реквизиты нормативного правового акта, на основании которого введен стандарт качества муниципальной услуги;

- в строке Н-3 указывается полное наименование исполнительного органа местного самоуправления;

- в строке Д-1 указывается дата (число, месяц, год), с которой данное муниципальное задание вступает в силу;

- в строке Д-2 указывается дата (число, месяц, год), с которой муниципальное задание утрачивает силу;

- в строке П-1 указываются категории получателей, которым предполагается оказывать муниципальные услуги;

- в строке К-2 указывается общая численность фактических получателей муниципальных услуг;

- в строке З-1 указывается общая стоимость муниципального задания;

- в строке З-2 указываются расходы по муниципальному заданию в расчете на одного фактического получателя. Расчет осуществляется путем деления показателя строки З-1 на показатель строки К-2.

* Указываются реквизиты административных регламентов (стандартов качества) оказания муниципальных услуг).

** Приводится обоснование предельных цены (тарифов) на оплату муниципальных услуг физическими или юридическими лицами со ссылкой на нормативные правовые акты.

*** Приводится периодичность проведения проверок, порядок представления документов, в том числе бухгалтерской отчетности и информации по оказанию муниципальной услуги и выполнению муниципального задания. В контракте (трудовом договоре) с руководителем муниципального учреждения предусмотреть ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение муниципального задания.

**** Приводится перечень документов необходимых для составления отчетности об исполнении муниципального задания.

Управляющий делами:                  Ч.Ц.Базардараев

Приложение №2
к Положению 
о порядке формирования муниципального задания
                                                                         УТВЕРЖДАЮ

                                                             "__" ________ 200_ г.

_________________________________        _________      _________________

(наименование комитета, управления)           (подпись)   (Ф.И.О. руководителя)

    МП

ОТЧЕТ
ОБ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ
______________________________________
(наименование муниципального учреждения)

	Наименование
	Код
	

	1
	2
	3

	Наименование муниципальной услуги
	Н-1
	

	Категория получателей
	П-1
	

	Стандарт качества муниципальной услуги (реквизиты документа)
	Н-2
	

	Исполнительный орган местного самоуправления
	Н-3
	

	Начало действия задания (число,месяц,год) 
	Д-1
	
	
	

	Окончание действия задания (число,месяц, год)
	Д-2
	
	
	


	Наименование
	Код
	Показатели по годам

	
	
	факт
	план
	прогноз
	прогноз

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Количество получателей, всего (чел.)
	К-2
	
	
	
	

	Индикаторы качества
	
	
	
	
	

	Затраты на реализацию задания (тыс руб)
	З-1
	
	
	
	

	Расходы на одного фактического получателя
	З-2
	
	
	
	


Отчет заполняется в соответствии со следующими правилами:

- в строке Н-1 указывается наименование муниципальной услуги;

- в строке Н-2 указываются реквизиты нормативного правового акта, на основании которого введен стандарт муниципальной услуги;

- в строке Н-3 указывается полное наименование исполнительного органа местного самоуправления;

- в строке Д-1 указывается дата (число, месяц, год), с которой муниципальное задание вступает в силу;

- в строке Д-2 указывается дата (число, месяц, год), с которой данное муниципальное задание утрачивает силу;

- в строке П-1 указываются категории получателей, которым предполагалось предоставлять муниципальные услуги;

- в строке К-2 указывается общая численность фактических получателей муниципальных услуг;

- в строке З-1 указывается фактические затраты на реализацию муниципального задания с разбивкой по кварталам;

- в строке З-2 указываются расходы по муниципальному заданию в расчете на одного фактического получателя. Расчет осуществляется путем деления показателя строки З-1 на показатель строки К-2.

Управляющий делами:                      Ч.Ц.Базардараев

