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Республика Бурятия

Администрация  муниципального образования

 «Хоринский район»

671410, с.Хоринск                                                                                       тел.(8-3-148) 22 -1 -86

ул.Первомайская ,д 41

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                          № 249                  от   01 марта   2012г.

Об утверждении  Положения о муниципальном 
учреждении  «Финансовое управление»
муниципального образования «Хоринский район»
В соответствии с постановлением Совета депутатов муниципального образования «Хоринский район»  от 10 февраля 2012 года №4-41/12  «О структуре Администрации муниципального образования «Хоринский район», постановляю:

1.Утвердить Положение о муниципальном учреждении  «Финансовое управление» муниципального образования «Хоринский район»  согласно приложению №1.

2.Утвердить структуру  муниципального учреждения «Финансовое управление» муниципального образования «Хоринский район»  согласно приложению № 2

3.Установить штатную численность муниципального учреждения «Финансовое управление» муниципального образования «Хоринский район»  в количестве 11 человек.

4.Признать утратившим силу постановление главы  муниципального образования «Хоринский район» от 05.04.2006 г. №59 «О муниципальном учреждении «Финансово-экономическое управление» муниципального образования «Хоринский район».
5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава муниципального образования

«Хоринский район»:                                                      Б.В. Жамбалов 
Проект представлен

МУ «ФЭУ» 23663
Приложение №1
Утверждено

постановлением главы муниципального 

образования «Хоринский район»

от 1 марта  2012  года № 249
Положение 

о муниципальном учреждении 

«Финансовое управление» муниципального образования «Хоринский район»
1. Общие положения

1.1.Муниципальное учреждение «Финансовое управление» муниципального образования «Хоринский район» (далее - Управление) является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Хоринский район» , ее финансовым органом, осуществляющим проведение единой бюджетной политики в муниципальном образовании «Хоринский район» , обеспечивающим реализацию полномочий органов местного самоуправления в части формирования , исполнения бюджета муниципального образования «Хоринский район»  и контроля за его исполнением .
1.2.Учредителем Управления является муниципальное образование «Хоринский район».  Функции и полномочия учредителя Управления осуществляет Администрация муниципального образования «Хоринский район» . 

1.3. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами государственной власти и их территориальными органами, органами государственной власти Республики Бурятия, структурными подразделениями  Администрации муниципального образования «Хоринский район» , Советом депутатов муниципального образования «Хоринский район» и его постоянными комиссиями , органами местного самоуправления сельских поселений и организациями.
1.4. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Конституцией Республики Бурятия, законами Республики Бурятия, нормативными правовыми актами Президента Республики Бурятия и Правительства Республики Бурятия, Уставом муниципального образования «Хоринский район», нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Хоринского района, а также  настоящим Положением. 
1.5. Управление обладает правами юридического лица, имеет самостоятельный баланс, имеет лицевые счета в Управлении Федерального казначейства по Республике Бурятия , имеет печать с изображением герба муниципального образования «Хоринский район», штампы и бланки со своим наименованием,  может от своего имени  осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, выступать от своего имени в судах в пределах компетенции, установленной настоящим Положением.
1.6. Организационно-правовая форма  Управления муниципальное учреждение, тип учреждения -  казенное учреждение.
1.7.Финансирование деятельности Управления  осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Хоринский район».
1.8.Имущество Управления является муниципальной собственностью  и закрепляется  за ним в установленном порядке на праве оперативного управления собственником имущества или органом, уполномоченным управлять  имуществом. В отношении этого имущества Управление осуществляет права владения и пользования в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности и назначением  имущества.
1.9. Полное наименование Управления – Муниципальное учреждение «Финансовое  управление» муниципального образования «Хоринский район».
1.10. Сокращенное наименование: Финансовое управление МО «Хоринский район».
1.11. Юридический и почтовый адрес Управления : 671410, Республика Бурятия, Хоринский район, село Хоринск, улица Первомайская, 41.
 
2. Задачи Управления

2.1.Реализация на территории района основных направлений единой бюджетной  политики  муниципального образования «Хоринский район».

2.2.Обеспечение принципов единой бюджетной системы и межбюджетных отношений , установленных бюджетным законодательством.

2.3. Составление проекта бюджета муниципального образования «Хоринский район» (далее - местный бюджет) и обеспечение  его исполнения в установленном порядке, составление отчета об исполнении местного бюджета и консолидированного бюджета муниципального района.

2.4. Руководство и обеспечение единой методологией составления бюджетов, отчетов об их исполнении, бухгалтерского учета для учреждений и предприятий бюджетной сферы района.

2.5. Разработка и реализация совместно со структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Хоринский район» комплекса мер по привлечению дополнительных финансовых ресурсов в экономику района.
2.6. Осуществление  в пределах своей  компетенции  муниципального финансового контроля за целевым и эффективным использованием  средств местного бюджета . 
3.Функции Управления
3.1.На основании и во исполнение Конституции Российской Федерации , Бюджетного кодекса Российской Федерации, федеральных законов, нормативных правовых  актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации,  Конституции Республики Бурятия, законов Республики Бурятия, нормативных правовых актов Президента Республики Бурятия и Правительства Республики Бурятия, Устава муниципального образования «Хоринский район», нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Хоринскийо район»  принятие нормативных актов в установленной сфере деятельности .
3.2.Осуществляет разработку и вносит на рассмотрение в районный  Совет депутатов  проекты нормативно-правовых актов, по которым требуется решение, разрабатывает  проекты  нормативно-правовых актов Главы муниципального образования «Хоринский   район» по вопросам, относящимся  к установленной  сфере ведения управления.
3.3.Разработка основных направлений бюджетной политики в районе.

3.4.Ведение реестра расходных обязательств  муниципального образования «Хоринский район».

3.5.Составление проекта местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

3.6. Организация исполнения местного бюджета : составление  и ведение сводной бюджетной росписи ; составление лимитов бюджетных обязательств; составление и ведение кассового плана местного бюджета; исполнение по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета; завершение финансового года.

3.7.Осуществление обслуживания и погашения муниципального долга муниципального образования «Хоринский район».
3.8.Ведение муниципальной долговой книги муниципального образования «Хоринский район».

3.9.Разрабатывает программу муниципальных заимствований, проведение мероприятий по совершенствованию структуры муниципального долга и оптимизация расходов на его обслуживание.
3.10.Разработка порядка и методики планирования бюджетных ассигнований местного бюджета и его исполнения.
3.11.Составление отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Хоринский район».

3.12.Учет исполнения местного бюджета и составление отчетности.

3.13.Составление свода консолидированного бюджета и предоставление его в Министерство финансов Республики Бурятия.

3.14.Составление свода сети, штатов  и контингентов получателей бюджетных средств, финансируемых из местного бюджета и бюджетов сельских поселений.

3.15.Выполнение функции главного администратора доходов, главного администратора источников финансирования дефицита местного бюджета , главного распорядителя средств местного бюджета и получателя средств местного бюджета.

3.16. Приостановление (сокращение) предоставления межбюджетных трансфертов сельским поселениям при несоблюдении органами местного самоуправления поселений условий предоставления межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального образования «Хоринский район», определенных бюджетным законодательством Российской Федерации и законодательством о налогах и сборах.
3.17.Составление и ведение Перечня главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета.

3.18.Выдача получателям средств местного  разрешений на открытие лицевых счетов, счетов в банках по учету средств от приносящей доход деятельности.

3.19.Осуществление развития автоматизированной системы  бюджетного процесса, обеспечение эффективности ее функционирования с использованием современных компьютерных технологий.

3.20.Анализ местного бюджета и консолидированного бюджета района. 

3.21.Проведение анализа финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии  муниципального образования «Хоринский район».

3.22.Осуществление финансового контроля   за операциями с бюджетными средствами получателей средств местного бюджета, средствами администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета, а также за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий  условий выделения , получения , целевого использования и возврата  бюджетных средств.
3.23.Проведение оценки  качества финансового  менеджмента, осуществляемого  главными распорядителями средств местного бюджета.
3.24.Разработка мероприятий, способствующих пополнению доходной части  местного бюджета оптимизации расходной ,  концентрации финансовых ресурсов на реализацию приоритетных направлений социально-экономической политики района.

3.25.Проведение оценки эффективности реализации муниципальных долгосрочных целевых программ.
3.26.Детализирует и определяет порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к местному бюджету, утверждает перечень кодов подвидов по видам  доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении казенные  учреждения.
3.27.Предоставляет межбюджетные трансферты из местного бюджета бюджетам сельских поселений.
3.28.Организация семинаров для главных администраторов доходов,  главных распорядителей и получателей средств местного бюджета , работников финансовых служб сельских поселений.
3.29.Проведение аттестации работников экономической и бухгалтерской службы муниципальных учреждений .
3.30.Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленные сроки.
3.31.Организация учета, хранения законченных делопроизводством дел и передача их на хранение.
3.32.Осуществление иных функций и полномочий , предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации , законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципального образования «Хоринский район».

                                                    4.Права Управления                  
4.1.Запрашивать  и получать в установленном  порядке сведения, необходимые для принятия решений  по отнесенным к компетенции управления полномочиям.

4.2.Получать от банков, иных финансово-кредитных   организаций справки о состоянии счетов учреждений и организаций, использующих средства местного бюджета .

4.3.Получать в установленном порядке от главных распорядителей, распорядителей  и получателей средств  местного бюджета     информацию, необходимую для формирования  лимитов бюджетных обязательств и финансирования.

4.4.Получать в установленном порядке  от главных распорядителей, распорядителей  и получателей средств  местного бюджета   , бюджетов поселений  материалы, необходимые  для составления отчетности  об исполнении местного  бюджета   и  консолидированного бюджета муниципального образования «Хоринский район».

4.5.Заключать в установленном порядке договоры и соглашения с юридическими и физическими лицами.

4.6.Создавать координационные и совещательные  органы для реализации полномочий в установленной сфере деятельности.

4.7.Давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности.

4.8.Организовывать проведение необходимых экспертиз, анализов и оценок, а также научных исследований в установленной сфере деятельности.

4.9.Привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, отнесенных к установленной сфере деятельности, научные и иные организации, а также экспертов.

4.10.Проверять денежные документы, регистры бухгалтерского учета, отчеты, планы, сметы и иные документы, фактическое наличие, сохранность и правильность использования денежных  средств, ценных бумаг, материальных ценностей:

-в организациях и у граждан, получающих средства местного бюджета  , в том числе муниципальные гарантии;
-в организациях  и у граждан , использующих материальные ценности, находящиеся в муниципальной собственности муниципального образования «Хоринский район»;

-в организациях и у граждан- получателей бюджетных кредитов, бюджетных ссуд и бюджетных инвестиций.

4.11.Получать необходимые письменные объяснения участников  бюджетного процесса, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе ревизий и проверок, и заверенные копии документов, необходимые для проведения  контрольных и надзорных мероприятий.

4.12.Проводить в организациях всех форм собственности, получивших от проверяемой организации денежные средства, материальные ценности  и документы, сличение записей , документов и данных с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации (встречная проверка).

4.13.Направлять в проверенные учреждения, организации, их вышестоящие органы обязательные к исполнению предписания по устранению выявленных нарушений.

4.14.Осуществлять контроль за своевременностью и полнотой устранения проверяемыми организациями , учреждениями  и (или) их  вышестоящими органами нарушений законодательства в финансово-бюджетной сфере, в том числе путем добровольного возмещения средств.

4.15.Применять к нарушителям бюджетного законодательства  меры принуждения в порядке, установленном  бюджетным законодательством Российской Федерации.

4.16.Запрашивать и получать решения о бюджете на отчетный  финансовый год, сводную бюджетную  роспись, бюджетную отчетность сельских поселений.

4.17. Иные права, не запрещенные действующим законодательством.

                                  5. Организация деятельности  Управления

5.1. Управление возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением главы муниципального образования «Хоринский район» (далее – глава района). 
Начальник Управления назначается на должность  из числа лиц, отвечающих квалификационным требованиям , установленным соответствующим постановлением Правительства Российской Федерации, в соответствии с установленным в муниципальном образовании порядке, после согласования кандидатуры в   Министерстве финансов Республики Бурятия .

Начальник Управления непосредственно подчиняется главе района.
5.2
Начальник Управления:

- осуществляет общее руководство деятельностью Управления на основе единоначалия;

-действует без доверенности от имени Управления, в том числе представляет интересы в органах государственной власти и местного самоуправления,  в судах  и во взаимоотношениях с юридическими и физическими лицами; 
-распоряжается имуществом  Управления в пределах , установленных законодательством Российской Федерации и настоящим  Положением , заключает от имени Управления договоры , выдает доверенности;
- вносит в установленном порядке на рассмотрение органа местного самоуправления проекты постановлений и распоряжений по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
-издает в пределах своей компетенции  приказы и дает указания, обязательные для исполнения работниками Управления;

-издает приказы по вопросам входящим в полномочия Управления, в рамках установленных законодательством;
- назначает на должность и освобождает от должности начальников отделов, назначает на должности и освобождает от должности работников отделов Управления по согласованию с начальниками отделов;
- разрабатывает структуру и утверждает штатное расписание Управления в пределах установленных норм численности работников и фонда оплаты труда, смету расходов на его содержание в пределах выделяемых ассигнований;
-утверждает положения об отделах и должностные обязанности работников Управления;

-проводит мероприятия по повышению квалификации работников, организует обучение и переподготовку работников;
- представляет в установленном порядке особо отличившихся работников Управления к присвоению почетных званий и награждению государственными наградами Российской Федерации и Республики Бурятия.
5.3. При осуществлении своей деятельности начальник Управления руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, Конституцией    Республики    Бурятия, законодательством Республики Бурятия, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления района и настоящим Положением.
5.4.Начальник имеет право:

-запрашивать информацию, отчеты и другие материалы о деятельности предприятий, учреждений и организаций, необходимые в работе Управления;
-вносить предложения главе района о пересмотре штатного расписания Управления в связи с изменениями его функций, объемов выполняемой работы работниками Управления;

-требовать по согласованию с главой района от других отделов своевременной выдачи данных, необходимых для выполнения стоящих перед Управлением задач и распоряжений главы района.
5.5.Начальник Управления осуществляет иные действия , отнесенные Бюджетным Кодексом Российской Федерации , другими актами бюджетного законодательства  к исключительной  компетенции руководителя финансового органа муниципального образования.

5.6. Отделы управления осуществляют свою деятельность во взаимодействии между собой в форме постоянного рабочего контакта в пределах своих полномочий и компетенции.

5.7. Начальник и служащие Управления являются муниципальными служащими, на них распространяются права и обязанности, предусмотренные федеральным законодательством и законодательством Республики Бурятия.
5.8.В период временного отсутствия начальника Управления его обязанности  исполняет один из руководителей структурных подразделений по приказу начальника Управления.
6. Заключительные положения

6.1. В положение могут вноситься дополнения, изменения, являющиеся его неотъемлемой  частью.
6.2. Реорганизация (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) и ликвидация Управления производится по решению Учредителя в установленном законодательством порядке.
6.3. При ликвидации Управления имущество, находящееся в его оперативном управлении  передается собственнику.

6.4.После ликвидации документы Управления передаются на хранение в архивный отдел администрации района. 
Приложение №2

Утверждено

постановлением главы муниципального 

образования «Хоринский район»

от  1 марта   2012  года № 249
Структура 
муниципального учреждения «Финансовое управление» муниципального образования «Хоринский район»
	Начальник 



	

	Бюджетный отдел
6 шт.единиц

	
	Отдела учета и отчетности
4 шт.единиц



1.1. Муниципальное учреждение «Финансовое управление» муниципального образования «Хоринский район» (далее - Управление) является уполномоченным структурным подразделением Администрации муниципального образования «Хоринский район» по управлению средствами бюджета муниципального образования «Хоринский район», обеспечивающим проведение единой бюджетной политики в муниципальном образовании «Хоринский район» и координирующим деятельность муниципальных учреждений
в указанной сфере .
