[image: image1.jpg]



Муниципальное учреждение

«Комитет по экономике и финансам»

муниципального образования «Хоринский район»

ПРИКАЗ 
от 22 июня  2017 г.                                                                                     №  31               

с. Хоринск

«Об утверждении Порядка составления и ведения
сводной бюджетной  росписи  бюджета МО»Хоринский

район»  и внесения  изменений  в нее»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации приказываю:

1.Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения сводной бюджетной  росписи бюджета МО «Хоринский район» и внесения изменений в нее согласно приложению №1.
2.Признать утратившим силу приказ МУ «Финансово-экономического управления» от  29 декабря 2008 года № 43.

3.Настоящий приказ вступает в силу со дня подписания.

4.Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника бюджетного отдела Дариеву С.В.
Заместитель руководителя

Администрации МО «Хоринский район»

по финансово-экономическим вопросам- 

Председатель комитета по экономике и финансам                           А.С.Черных

Приложение № 1

УТВЕРЖДЕН
Приказом МУ «Комитет по экономике и финансам»

МО «Хоринский район»

  от 22 июня 2017 г. № ___
ПОРЯДОК

составления и ведения сводной бюджетной росписи

бюджета МО «Хоринский район»  и
 внесения изменений в нее.

Настоящий порядок разработан в соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации в целях организации исполнения бюджета МО «Хоринский район» (далее- местный бюджет) по расходам и источникам финансирования дефицита местного бюджета и  определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи местного бюджета (далее - сводная роспись) и внесения изменений в нее.

I.Состав сводной росписи, порядок ее составления и утверждения
1.В состав сводной росписи включаются:

1.1.Роспись расходов местного  бюджета на текущий финансовый год  и плановый период в разрезе ведомственной структуры расходов местного бюджета бюджетной квалификацией Российской Федерации.
1.2.Роспись источников финансирования дефицита местного бюджета на текущий финансовый  год и плановый период.

 2. Сводная роспись составляется МУ «Комитет по экономике и финансам» МО «Хоринский район» (далее – МУ «КЭФ») и утверждается Заместителем руководителя Администрации МО «Хоринский район» по финансово-экономическим вопросам - Председатель комитета по экономике и финансам (далее - Председатель) в течение 10 дней со дня утверждения бюджета, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
3. Показатели утвержденной сводной росписи должны соответствовать решению о бюджете  текущий финансовый год и плановый период (далее – Решение).
4.Главные распорядители средств местного бюджета (далее - главные распорядители) в течение  5 дней со дня утверждения местного бюджета  представляют в МУ «КЭФ» роспись расходов местного бюджета на бумажном носителе и в формате Microsoft Excel по форме согласно приложению 1.
5.Главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета (далее – главные администраторы) в течение  5 дней со дня утверждения местного бюджета  представляют МУ «КЭФ» роспись источников финансирования дефицита  местного бюджета на бумажном носителе и в формате Microsoft Excel по форме согласно приложению 2.
6. Бюджетный отдел в течение двух дней с момента получения росписи расходов  местного бюджета, росписи источников финансирования дефицита местного бюджета проверяют    бюджетную    роспись    на    соответствие            решению Совета депутатов о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период, обоснованность  распределения средств и в течении 10 дней  со дня утверждения  местного бюджета составляют сводную бюджетную роспись , которая утверждается начальником МУ «Комитет по экономике и финансам» МО «Хоринский район».

Отдел обеспечивает ввод сводной росписи в программу «Бюджет-КС».
II.Ведение сводной росписи
8.Ведение сводной росписи осуществляется МУ «КЭФ» посредством внесения изменений в показатели сводной росписи (далее – изменения сводной росписи) .

Изменение сводной росписи осуществляется по предложениям главных распорядителей (главных администраторов источников) в соответствии с основаниями, установленными статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и с учетом особенностей исполнения местного бюджета, установленных Решением  и утверждается Председателем МУ «КЭФ».
9.Основанием для внесения изменений  в сводную бюджетную роспись являются:
9.1.Решение о бюджете на текущий финансовый год и плановый период;

9.2.Правовые акты Администрации района, предусматривающие внесение изменений в сводную бюджетную роспись;

9.3.Письменные обращения главных распорядителей о перемещении  бюджетных ассигнований с обоснованием причин образования экономии по отдельным статьям расходов и необходимости направления ее на другие цели;
10.Уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств и обслуживание муниципального долга, для увеличения иных бюджетных ассигнований без внесения изменений в решение о бюджете не допускается.
11. В обязательном порядке внесение изменений в сводную бюджетную роспись осуществляется на основании правовых актов Правительства Республики Бурятия, правовых актов Администрации МО «Хоринский район»:

11.1. при направлении средств резервного фонда Администрации МО «Хоринский район»;

11.2. в случаях фактического поступления при исполнении местного бюджета субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов сверх сумм, утвержденных Решением;

11.3. в случаях фактического поступления при исполнении местного бюджета субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, не предусмотренных ранее Решением;
12.Внесение изменений сводной росписи осуществляется до 29 декабря текущего финансового года, за исключением расходов по погашению и обслуживанию муниципального долга, расходов из резервного фонда Администрации МО «Хоринский район», расходов за счет средств безвозмездных поступлений из республиканского бюджета. 
13. Оформление справок об изменении сводной росписи по основаниям, установленным статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации осуществляется главным распорядителем (главным администратором источников) с присвоением следующих кодов вида изменений:

1) 010 (011, 012 и т.д.) - изменения, вносимые в связи с принятием  решений о внесении изменений в решение о местном бюджете на текущий финансовый год;

2) 020 - изменения, вносимые в связи с недостаточностью бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств;

3) 030 - изменения, вносимые в связи с изменением состава или полномочий (функций) главных распорядителей (подведомственных им бюджетных учреждений);

4) 040 - изменения, вносимые в связи с вступлением в силу федеральных, республиканских законов, решений органов местного самоуправления предусматривающих осуществление полномочий органов государственной власти субъектов Российской Федерации (органов местного самоуправления) за счет субвенций из федерального, республиканского бюджета или местных бюджетов ;

5) 050 - изменения, вносимые в случае использования средств резервного фонда Администрации МО «Хоринский район»;                                                                                                                                                            

6) 060 - изменения, вносимые в случае распределения бюджетных ассигнований между получателями бюджетных средств на конкурсной основе;

7) 070 - изменения, связанные с особенностями исполнения местного бюджета, установленными Решением; 
8) 090 - изменения, вносимые в случае увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов местного бюджета за счет экономии по использованию бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг – в пределах общего объема ассигнований, предусмотренных главному распорядителю в текущем финансовом году на оказание муниципальных услуг при условии, что увеличение бюджетных ассигнований по соответствующему виду расходов не превышает 10 процентов;
9) 110 - изменения, вносимые в случае проведения реструктуризации муниципального долга;
10) 120 - изменения, вносимые в случае перераспределения бюджетных ассигнований между видами источников финансирования дефицита местного бюджета при образовании экономии в ходе исполнения местного бюджета в пределах общего объема бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита местного бюджета, предусмотренных на соответствующий финансовый год и плановый период;

11) 130 - изменения, вносимые в связи с присвоением в составе ведомственной структуры по соответствующей программе (подпрограмме) целевой статьи расходов местного бюджета в соответствии со статьей 79 и пунктом 2 статьи 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

12) 140 - изменения, вносимые в случае использования доходов, фактически полученных при исполнении местного бюджета сверх утвержденного Решением общего объема доходов;
13) 150 - изменения, вносимые в случае фактического получения субсидий и субвенций и иных межбюджетных трансфертов, при исполнении местного бюджета сверх сумм, утвержденных Решением и направления на увеличение расходов соответственно целям; 
14) 160 - изменения, вносимые в случае фактического получения субсидий и субвенций и иных межбюджетных трансфертов , при исполнении местного бюджета и не предусмотренных ранее Решением и направления на увеличение расходов соответственно целям;

15) 170 - изменения по источникам финансирования дефицита бюджета.
14. Внесение изменений в сводную роспись в случае внесения изменений в Решение осуществляется в следующем порядке: 

14.1. Бюджетный отдел в течение трех рабочих дней со дня принятия Решения уведомляют главных распорядителей, главных администраторов об изменении бюджетных ассигнований с указанием оснований для внесения изменений по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

14.2.Главные распорядители в течение трех дней с момента получения уведомления представляют в МУ «КЭФ» справки об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложения 3 в одном экземпляре на бумажном носителе.

14.3. Бюджетный отдел в течение трех рабочих дней с момента получения от главного распорядителя  справок об изменении бюджетных ассигнований осуществляет контроль кодов классификации расходов, дополнительной классификации расходов, соответствие доведенному уведомлению.  Если справка не проходит контроль,  бюджетный отдел возвращает проекты справок главному распорядителю без исполнения. Если справка проходит контроль, бюджетный отдел вносит ее в программу  «Бюджет-КС» , производит печать справки из программы «Бюджет-КС» по форме согласно приложению 4 в двух экземплярах, осуществляет  регистрацию справки, присваивает порядковый номер , подписывает их и передает подпись Председателю МУ «КЭФ». После подписания один экземпляр остается  в бюджетном отделе  второй экземпляр направляется главному распорядителю.

14.4. Бюджетным отделом не оформляются  повторно уведомления ,  выписанные ранее в соответствии с пунктом 9.2. настоящего порядка и учтенные в решениях о внесении изменений в Решение.

15.Внесение изменений  в сводную роспись на основании правовых актов осуществляется в следующем порядке:
15.1.По правовым актам Администрации МО «Хоринский район»:

15.1.1. Главные распорядители в течение трех рабочих дней со дня принятия правового акта Администрации МО «Хоринский район» представляют в МУ «КЭФ» справки об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложения 6 в одном экземпляре на бумажном носителе.
15.1.2. Бюджетным отделом в течение трех рабочих дней с момента получения от главного распорядителя справок об изменении бюджетной росписи осуществляет контроль кодов классификации расходов, дополнительной классификации расходов, соответствие правовому акту Администрации МО «Хоринский район», сводной росписи. Если справка не проходит контроль, бюджетный отдел возвращает проекты справок главному распорядителю без исполнения . Если справка проходит контроль, бюджетный отдел вносит ее в программный комплекс «БЮДЖЕТ-КС» , производит печать справки из программы «Бюджет-КС» по форме согласно приложению 4  в двух экземплярах, осуществляет  регистрацию справки, присваивает порядковый номер , подписывает их и передает подпись Председателю МУ «КЭФ». После подписания один экземпляр остается  в отделе  бюджетного планирования, прогнозирования и анализа доходов, второй экземпляр направляется главному распорядителю.

15.2. При фактическом поступлении при исполнении местного бюджета субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов сверх сумм, утвержденных Решением (сумм, не предусмотренных ранее Решением): 
15.2.1.Внесение изменений осуществляется на основании правовых актов Правительства Республики Бурятия.

15.2.2.При поступлении субсидий,  субвенций и иных межбюджетных трансфертов отдел учета и отчетности МУ «КЭФ» представляет копию платежного поручения в бюджетный отдел МУ «КЭФ»;

15.2.3.При получении при исполнении местного бюджета субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов сверх утвержденных решением о местном бюджете бюджетный отдел уведомляет об этом главного распорядителя .

15.2.4.Главные распорядители в течение трех дней представляют справки об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению 3 в одном экземпляре на бумажном носителе.

15.2.5. Бюджетный отдел в течение трех рабочих дней с момента получения от главного распорядителя  справок об изменении бюджетных ассигнований осуществляет контроль кодов классификации расходов, дополнительной классификации расходов, соответствие правовому акту Правительства Республики Бурятия, сводной росписи. Если справка не проходит контроль, бюджетный отдел возвращает проекты справок главному распорядителю без исполнения. Если справка проходит контроль, бюджетный отдел вносит ее в программу  «Бюджет-КС» , производит печать справки из программы «Бюджет-КС» по форме согласно приложению 4 в двух экземплярах, осуществляет  регистрацию справки, присваивает порядковый номер , подписывает их и передает подпись начальнику МУ «КЭФ». После подписания один экземпляр остается  в бюджетном отделе  второй экземпляр направляется главному распорядителю.

16. Внесение изменений в сводную роспись по письменным обращениям главных распорядителей о перемещении бюджетных ассигнований с обоснованием причин образования экономии по отдельным статьям расходов и необходимости направления ее на другие цели осуществляется в следующем порядке: 
16.1.Изменения вносятся не позднее 29 декабря текущего финансового года.
16.2.Главный распорядитель в течение двух рабочих дней направляет в бюджетный отдел МУ «КЭФ» обращение о внесении изменений в сводную роспись с приложением в одном экземпляре проекта справки об изменении бюджетных ассигнований  по форме согласно приложению 3 на бумажном  носителе, оригинал письма главного распорядителя с обязательством о недопущении возникновения кредиторской задолженности.

16.3. Бюджетный отдел в течение 3 рабочих дней после получения от главного распорядителя полного пакета документов на внесение изменений в сводную роспись осуществляет контроль на соответствие вносимых  изменений показателям сводной росписи.
Если справка не проходит контроль бюджетный отдел возвращает с сопроводительным письмом весь пакет документов главному распорядителю  без исполнения с пометкой в верхнем левом углу  справок «аннулировано».

Если справка проходит контроль бюджетный отдел вносит ее в программу «Бюджет-КС», производит печать справки из программы «Бюджет-КС» по форме согласно приложению 4 в двух экземплярах, осуществляет  регистрацию справки, присваивает порядковый номер, подписывает их и передает на подпись Председателю МУ «КЭФ».

16.5.Председатель МУ «КЭФ», если:

-согласен - подписывает  справку и возвращает пакет документов в бюджетный отдел. Один экземпляр остается в бюджетном отделе, второй экземпляр направляется главному распорядителю;

-не согласен – возвращает пакет документов в бюджетный отдел для направления аннулированных справок главному распорядителю в установленном порядке. 

17.Изменение росписи источников финансирования  дефицита местного бюджета влечет за собой оформление бюджетным отделом справки об изменении источников финансирования дефицита бюджета по форме согласно приложению 6 в двух экземплярах. Один экземпляр  направляется главному администратору, один экземпляр остается в отделе.
Приложение  1
к Порядку составления и ведения
сводной бюджетной росписи местного
бюджета и внесения изменений в нее.
Роспись расходов
местного бюджета на ________ год

----------------------------------------------------------------------------------

(главный распорядитель бюджетных средств)

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	Тыс руб 

	Наименование 
	Код ГРБС

	РЗ 
	ПР
	ЦСР 
	ВР 
	Доп кл
	Сумма на год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	Итого расходов


	
	
	
	
	
	
	


Главный распорядитель

(распорядитель) бюджетных

 средств                                       _____________________(Ф.И.О.)

                                                                                              (подпись руководителя ,дата)

Исполнитель

№ тел

Дата «___»_______ _____ г
Приложение  2
к Порядку составления и ведения
сводной бюджетной росписи местного
бюджета и внесения изменений в нее.

Роспись источников финансирования
дефицита местного бюджета на _____ год

----------------------------------------------------------------------------------

(наименование главного администратора  источников финансирования дефицита бюджета)

(тыс.руб)
	Код классификации источников финансирования дефицита бюджета
	Наименование
	Сумма на год

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ИТОГО
	
	


Главный администратор источников

финансирования дефицита бюджета_____________________(Ф.И.О.)

                                                                    (подпись руководителя ,дата)

Исполнитель

№ тел

Дата «___»_______ _____г

Приложение  3
к Порядку составления и ведения
сводной бюджетной росписи местного
бюджета и внесения изменений в нее.

Справка №

об изменении бюджетных ассигнований

 на _____ год

___________________________________________________
(главный распорядитель бюджетных средств)

согласно________________________________________________________

(указать основание)
от «________» _____________________   200 _г. №_________         

по вопросу ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В СВОДНУЮ БЮДЖЕТНУЮ РОСПИСЬ
(тыс, руб.)
	Наименование расход а
	Код ГРБС
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Доп. клас.

	Сумма изменений  (+;-)

	
	
	
	
	
	
	
	Год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого расходов
	
	
	
	
	
	
	


Код вида изменений:
Дата         «_____»_____________200_ г.

Главный распорядитель                    _________________________(Ф.И.О.)
                                                                (подпись руководителя, дата)

Исполнитель

№ тел.      
Приложение  4
к Порядку составления и ведения
сводной бюджетной росписи местного
бюджета  и внесения изменений в нее.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Справка № 

	об изменении росписи расходов

	на 20___ год

	___________________________________________________________________           

	(наименование главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных ассигнований)

	Основание: ___________________________________

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	По вопросу: внесение изменений в бюджетную роспись

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Код
	Сумма изменений (+ , -)

	главного распоря-дителя средств
	подраз-дела
	целевой статьи
	вида расхо-дов
	доп. класси-фикации
	текущий финансовый год

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Источники покрытия или направление освободившихся средств:
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	«___»__________20____г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Председатель ________________ (ФИО)

Исполнитель__________________ (ФИО).

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  5
к Порядку составления и ведения
сводной бюджетной росписи местного
бюджета  и внесения изменений в нее.

	Уведомление
	 

	о бюджетных ассигнованиях №
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	КОДЫ

	 
	 
	Форма по ОКУД
	

	от "____" _________ 20___г.
	Дата
	

	Наименование финансового органа,

 главного распорядителя, распорядителя
	 
	

	
	по ОКПО
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	ИНН
	
	КПП
	

	 
	 
	 
	 
	

	Кому
	
	по ОКПО
	

	 
	(наименование  главного распорядителя (распорядителя, получателя)

 
	 
	

	 
	ИНН
	
	КПП
	

	 
	 
	 
	 
	

	Наименование бюджета
	
	по ОКТМО
	

	Единица измерения: руб.
	 
	 
	по ОКЕИ
	

	Приложения
	 

	 
	(наименование документа)
	 
	 

	Специальные указания
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Коды по бюджетной классификации Российской Федерации
	Бюджетные ассигнования
	Примечание

	
	на год
	в том числе текущее изменение
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	 

	
	
	
	 

	
	
	
	 

	Итого
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель (уполномоченное лицо)
	
	________________
	

	 
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	 
	 
	 
	 
	 

	Ответственный исполнитель
	
	_________________
	

	 
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	 
	 
	 
	 
	 

	"_____" ____________ 20_____г.
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение  6
к Порядку составления и ведения
сводной бюджетной росписи местного
бюджета и внесения изменений в нее.

Справка №_____

об изменении источников финансирования

дефицита местного бюджета на ______ год

________________________________________________________________
( наименование главного распорядителя средств -  администратора  источников финансирования дефицита бюджета)

согласно________________________________________________________

(указать основание)
от «________» _____________________   200 _г. №_________         

по вопросу __________________________________________________________

(тыс.рублей)
	Наименование показателя
	Код по КИВФ
	Сумма изменений на год

	1
	2
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ИТОГО
	
	


Дата         «_____»_____________200_ г.

Руководитель                                                  _____________________(Ф.И.О.)

                                                                                                                       (подпись руководителя )

Ответственный исполнитель                        _____________________(Ф.И.О.)

                                                                                                                       (подпись руководителя )

Исполнитель

№ тел

